
プライ バシ ーポ リシ ー  
p r ivacy -po l i cy  

 –  個 人情報 保護 方 針  –  
 
 
Of f i ce  K  は 、以 下 のとお り個 人情 報保 護方針 を定 め、 個人 情報保 護の 仕組 みを 構

築し、全従 業員 に個 人情報 保護 の重 要性 の認識 と取 組み を徹 底させ るこ とに より 、

個人情 報 の 保護 を推 進致し ます 。  
 
個人情 報 の 管理  
当社は 、お 客さ まの 個人情 報を 正確 かつ 最新の 状態 に保 ち、個人情 報へ の不 正ア ク

セス・紛 失・破 損・改ざん・漏 洩な どを 防止す るた め、セキ ュリテ ィシ ステ ムの 維

持・管 理 体 制 の整 備・社 員教 育の 徹底 等 の必要 な措 置を 講じ 、安全対 策を 実施 し 個

人情報 の 厳 重な 管理 を行な いま す。  
 
個人情 報 の 利用 目的  
お 客 さ ま か ら お 預 か り し た 個 人 情 報 は 、 当 社 か ら の ご 連 絡 や 業 務 の ご 案 内 や ご 質

問に対 す る 回答 とし て、電 子メ ール や郵 送資料 のご 送付 に利 用いた しま す。  
 
個人情 報 の 第三 者へ の開示 ・提 供の 禁止  
当社は 、お 客さ まよ りお預 かり した 個人 情報を 適切 に管 理し 、次の いず れか に該 当

する場 合 を 除き 、個 人情報 を第 三者 に開 示いた しま せん 。  
・お客 さ ま の同 意が ある場 合  
・ お 客 さ ま が 希 望 さ れ る サ ー ビ ス を 行 な う た め に 当 社 が 業 務 を 委 託 す る 業 者 に

対して 開示 する 場合  
・法令 に 基 づき 開示 するこ とが 必要 であ る場合  

 
個人情 報 の 安全 対策  
当社は 、個 人情 報の 正確性 及び 安全 性確 保のた めに 、セ キュ リティ に万 全の 対策 を

講じて い ま す。  
 
ご本人 の 照 会  
お 客さ ま が ご本 人の 個人情 報の 照会・修 正・削除 など をご 希 望され る場 合に は、ご

本 人で あ る こと を確 認の上 、対 応さ せて いただ きま す。  
 
法令、 規 範 の遵 守と 見直し  
当社は 、保 有す る個 人情報 に関 して 適用 される 日本 の法 令、その他 規範 を遵 守す る

ととも に 、 本ポ リシ ーの内 容を 適宜 見直 し、そ の改 善に 努め ます。  
 
お問い 合 せ  
当社の 個 人 情報 の取 扱に関 する お問 い合 せは下 記ま でご 連絡 くださ い。  

Of f i ce  K  代 表  高 橋賢  
トレー ニン グス タジ オエス ト  店長  太 田智也  
東京都 多摩 市諏訪 3 -14-10 ホ ワイト ハ ウス 1 階  
042-319 -6210  

 


